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Bonjour Anthony BUEB, bienvenue sur Footclubs !
Q Anthony BUEB

GrATATQ s
: | IMPORTANT A NOTER
' (@)

NDTIFI-{_'.:TE.\TIONS NON LUES B B __ PORTAILCLUBS

- POUR VOUS AIDER A

PLUS

UNE COMMUNICATION
PERSOMNNALISEE POUR GESTION ADMINISTRATIVE

Licences Educateur Joueurs Com pét'rtiuns Club VOUS ET VOTRE CLUB ET SPORTIVE SIMPLIFIEE

edéra -

MESSAGES CENTRE DE RESSOURCES

| TAUX DE REMPLISSAGE DU PROFIL

Prenez 2 minutes pour répondre a notre questionnaire sur les
pratiques proposées par votire club de football afin de faciliter la
recherche pour vos futur(e)s pratiquant(e)s

,
il CLIQUER SUR L’ONGLET : MENU el
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LES DIFFERENTES ETAPES

Bonjour Anthony BUEB, bienvenue sur Footclubs !

| IMPORTANT A NOTER

NOTIFICATIONS NON LUES
Licences Educateur Joueurs
fédéraux

MESSAGES CENTRE DE RESSOURCES

Compétitions

Club

e

A

Laghe—

PORTAILCLUBS

POUR VOUS AIDER A
PLUS

UNE COMMUMNICATION
PERSOMMNALISEE POUR
VOUS ET VOTRE CLUB

GESTION ADMINISTRATIVE
ET SPORTIVE SIMPLIFIEE

DECOUVREZ PORTAILCLUBS.FFF.FR

CLIQUER SUR L’ONGLET : LICENCES

u10 - U1t

Un Football pour tous les enfants

Prenez 2 minutes pour répondre a notre questionnaire sur les
pratiques proposées par votre club de football afin de faciliter la
recherche pour vos futur(e)s pratiquant(e)s
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Bonjour Anthony BUEB, bienvenue sur Footclubs !

Footclubs

| Saison 2026-2027 V|

Q Anthony BUEB

GraTaTa

| IMPORTANT A NOTER

NOTIFICATIONS NON LUES 2 1
Liste PORTAILCLUBS 1
Renouvellement POUR VOUS AIDER A -
Envois pieces PLUS
Motifications UNE COMMUNICATION

sl EE GESTION ADMINISTRATIVE

e Licences Educateur Joueurs Compétitions Club VOUS ET VOTRE CLUB ET SPORTIVE SIMPLIFIEE
Statistiques fédéraux DECOUVREZ PORTAILCLUBS.FFF.FR

I Editions et extractions !
MESSAGES CENTRE DE RESSOURCES

Dematerialisees

Prenez 2 minutes pour répondre a notre questionnaire sur les
pratiques proposées par votre club de football afin de faciliter la
recherche pour vos futur(e)s pratiquant(e)s

il CLIQUER SUR LE SOUS ONGLET : EDITIONS ET EXTRACTIONS el
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QAnthonv BUEB Licences > Editions et extractions > Edition licenciés

@ & e e [En savoir +]

Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance la génération du

document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le document n'apparait pas immeéediatement. Pour le visualiser et I'imprimer, il faut cliquer sur les engrenages [+] situés sous le logo.
Fiche : Editions et extractions et Fiche : Les outils

Liste Liste licences match "ICJ Edition licencies IO Renouvellements

Renouvellement

Envois pieces ® par équipe O Par catégories O Par groupe
Notifications Sélectionner une équipe

Anomalies ll_ibref Senior - Nogentais Fc 1 V|
Statistiques

Tri par O] Nom personne Q) Categorie licence
Editions et extractions

Dematerialisees Vali{:fer.] l Rafraichir ]

Conditions Générales d'Utilisation du

Passion

COCHER > “Edition licenciés”
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QAnthony BUEB Licences > Editions et extractions > Edition licencies

@ [En savoir +]
m Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licencies du club en fonction de criteres de selection [ +]. Le bouton Valider lance la generation du

document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le document n'apparait pas immediatement. Pour le visualiser et 'imprimer, il faut cliquer sur les engrenages [+] situés sous le logo.
Fiche : Editions et extractions et Fiche : Les outils

Liste @ Liste licences match @ Edition licenciés O Renouvellements
Renouvellement Sélectionner une ou plusieurs catégories
Envois pieces Libre / Senior a
Notifications Libre / U19 - U18 N =
_ Libre / U17 - U16 tJ Etendre aux sous catégories
Anomalies Libre / U15 - U14
Statistiques Libre / U13 - U12 i
Editioiie at-axtrachions Nature de demande | v | Etat Iicence[ V]
Dématérialisées Départ du I l au | l
Date d'enregistrement du l l au 03/09/2026 ‘_

Format @ Liste PDF O Etiquettes PDF (105x35) () Extraction MS Excel
Faire apparaitre les licences supprimees D
Uniguement les licences non suivies L]
Afficher la liste des codes cachets [

Tri par O] Nom personne ® Catégorie licence

[ ‘u’a[ider.l [ Rafraichir I

A
— COCHER > “Etendre aux sous catégories” <l
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FEF 4

Libre f U11 (- 11 ans)
Libre f U10 (- 10 ans)
Libre / U9 (- 9 ans)
Libre / U8 (- 8 ans)

Ftendre aux sous catégories

DT O L IJorsry

Libre f U12 F (- 12 ans F)

Libre f U111 F(- 11 ans F
/ ( ) Etendre aux sous categories

Libre f U10 F (- 10 ans F)
Libre f U9 F (- 9 ans F)

Arbitre / Arbitre A
Arbitre / Jeune arbitre

Technique / Regional . Ftendre aux sous catégories
-

Educateur Fédéral / Educateur Federal
Animateur / Animateur

Foot Loisir / Foot Loisir
Dirigeant / Dirigeant
Dirigeant / Dirigeante
Arbitre / Arbitre
Arbitre / Jeune arbitre

Ftendre aux sous catégories

SELECTIONNER LES CATEGORIES AVEC LA FLECHE >
MAINTENIR ENFONCER LA TOUCHE “CTRL + CLIQUER SUR LES CATEGORIES CHOISIES”
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Qﬁunthony BUEB Licences > Editions et extractions > Edition licencies

@ q . e [En savoir +]
Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance la géneration du

document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le document n'apparait pas immediatement. Pour le visualiser et I'imprimer, il faut cliquer sur les engrenages [ +] situés sous le logo.
Fiche : Editions et extractions et Fiche : Les outils

Lista O Liste licences match @ Edition licenciés O Renouvellements

Renouvellement Selectionner une ou plusieurs sous catégories

Envois pieces Arbitre / Arbitre a
Arbitre / Jeune arbitre

Technique / Régional ' Etendre aux sous catégories
v

Notifications

Anomalies Educateur Fédéral / Educateur Fédéral

Animateur / Animateur

Statistiques

Editions et extractions Nature de demande | v | Etat licence | v
Dématérialisees Départ du | | au | |
Date d'enregistrement du | | au 'DS_IDQJED;Z& b

r'
Format () Liste PDF () Etiquettes PDF (105x35) L@ Extraction MS Excel

Faire apparaitre les licences supprimees

Uniguement les licences non suivies L]

Sortie et tri | Liste standard ) (défaut appliqué) Appliquer defaut @

[ VaE]derl1 [ Rafraichir ]

" : .
Il COCHER > “Extraction MS Excel caiit
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Qﬁunthony BUEB Licences > Editions et extractions > Edition licencies

@ q . e [En savoir +]
Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance la géneration du

document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le document n'apparait pas immediatement. Pour le visualiser et I'imprimer, il faut cliquer sur les engrenages [ +] situés sous le logo.
Fiche : Editions et extractions et Fiche : Les outils

Lista O Liste licences match @ Edition licenciés O Renouvellements

Renouvellement Selectionner une ou plusieurs sous catégories

Envois pieces Arbitre / Arbitre a
Arbitre / Jeune arbitre

Technique / Régional ' Etendre aux sous catégories
v

Notifications

Anomalies Educateur Fédéral / Educateur Fédéral

Animateur / Animateur

Statistiques

Editions et extractions Nature de demande | v | Etat licence | v
Dématérialisees Départ du | | au | |
Date d'enregistrement du | | au 'DS_IDQJED;Z& b

Format () Liste PDF () Etiquettes PDF (105x35) @ Extraction MS Excel
Faire apparaitre les licences supprimees [ ]

Uniguement les licences non suivies L]

Sortie et tri | Liste standard ) [défaut appliqué) Appliquer defaut ®

[ VaE]derl1 [ Rafraichir ]

.y o
Sl CLIQUER > “Défaut appliqué el
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Saison 2006-2027 ~
Gamnmmﬂ

a B . a Sortie et tri el

Cette fonction sort 3 personnaliser une exiraction. Les données disponibles et les possibiites de i sont afoutées 3
laide des faches gauche et droite. LU'ordre des colonnes dans les données extraites e modifid 3 alde des féches
haut et bas. Une personnalisation peut élfe fauvegardés en la nommant of eh ciquant fur Sauver. Elle apparal
ensuite dans L Fe déroulinte Sortie of b dans bs pape d& pré S8ection 4 lous ke pbilssateurs du chib. L3
Ranouveiermant Dupgression d'une personnalization est néalicée en ciguant sur Supprimer.

Fiche MISE BN ROUTE n® 4 © brgonpmis géndrale

LFRE

Effwdes Defes

Honficabant

AL RS Deopnees gisponicg Dearmnees SxlTEtes

SAaTeiguss Mumers de Do sonne & Tvpe Bcence i

- fuménp loence | Hom, prengm

Editions ¢ extracthons ey Méde) ke ! ™

Dhemmatsrighodes Frénom > Sous catégorie A
Civilste — Vahdeld Corti Médss N+1 EE
Hom, préoom - ¥
Nelel v
Lisw de natsance
Decedéle] le
Seae ¥ ¥
Pepsdilites 02 Tri apdhgud
Tipe licence & Type Ecence &
MM, prénom Hiom, [ Enim
tdle) le Y
Muméne leence » A
Code chul — =%
Hom du dub - ¥
oS Cateporie v
Baorémy dtr bt

- L
Nom e i personnalcation | | Smwer @

Passion

LA FENETRE CI-DESSUS S’OUVRE
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Cette fonction sert a personnaliser une extraction. Les données disponibles et les possibilités de tri sont ajoutées a
I'aide des fleches gauche et droite. L'ordre des colonnes dans les données extraites est modifié a I'aide des fleches
haut et bas. Une personnalisation peut étre sauvegardée en la nommant et en cliquant sur Sauver. Elle apparait
ensuite dans la liste déroulante Sortie et tri dans la page de pré sélection a tous les utilisateurs du club. La
suppression d'une personnalisation est realisée en cliguant sur Supprimer.

Fiche MISE EN ROUTE n? 4 : Ergonomie générale

Donnees disponibles Données extraites
Numeéro de personne Nom

F
Numéro licence . Prénom
Nom Numéro de personne
Prénom > Sous catégorie
Civilite —
Nom, prénom -
Ne(e) le

Lieu de naissance
Décédé(e) le
Sexe hd

Possibilités de tri Tri appliqué
Type licence a Nom, prénom
Nom, prénom
Né(e) le

Numéro licence
Code club

Nom du club

Sous catégorie
Bureau distributeur

AlY

Nom de la personnalisation ‘Listing Uil ‘ Sauver @ Supprimer @

[Valider ® }

| SELECTIONNER LES DONNEES SOUHAITEES COMME A L’ECRAN EN BASCULANT DE GAUCHE A -
DROITE OU RETIREZ LES DONNEES DE DROITE A GAUCHE. RESPECTER L’ORDRE ETABLI A L’AIDE
DES FLECHES
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Cette fonction sert a personnaliser une extraction. Les données disponibles et les possibilités de tri sont ajoutées a
I'aide des fleches gauche et droite. L'ordre des colonnes dans les données extraites est modifié a I'aide des fleches
haut et bas. Une personnalisation peut étre sauvegardée en la nommant et en cliquant sur Sauver. Elle apparait
ensuite dans la liste déroulante Sortie et tri dans la page de pré sélection a tous les utilisateurs du club. La
suppression d'une personnalisation est realisée en cliguant sur Supprimer.

Fiche MISE EN ROUTE n? 4 : Ergonomie générale

Données disponibles Données extraites
Numeéro de personne Nom

Numeéro licence Prénom

Nom Numéro de personne
Prénom Sous catégorie
Civilite

Nom, prénom
Ne(e) le

Lieu de naissance
Décédé(e) le
Sexe = .

- »

AlY
- »

< | p]>

Possibilités de tri Tri appliqué
Type licence a Nom, prénom
Nom, prénom
Né(e) le

Numéro licence
Code club

Nom du club

Sous catégorie
Bureau distributeur

;

AlY
4|« | P>

Nom de la personnalisation JListing U11 Sauver @ Supprimer @

[Valider ® }

RENNOMER LE NOM DE LA LISTE DANS > “Nom de la personnalisation”

Passion
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Cette fonction sert a personnaliser une extraction. Les données disponibles et les possibilités de tri sont ajoutées a
I'aide des fleches gauche et droite. L'ordre des colonnes dans les données extraites est modifié a I'aide des fleches
haut et bas. Une personnalisation peut étre sauvegardée en la nommant et en cliquant sur Sauver. Elle apparait
ensuite dans la liste déroulante Sortie et tri dans la page de pré sélection a tous les utilisateurs du club. La
suppression d'une personnalisation est realisée en cliguant sur Supprimer.

Fiche MISE EN ROUTE n? 4 : Ergonomie générale

Donnees disponibles Données extraites

Numeéro de personne
Numeéro licence

Nom

Prénom

@ »

Nom

Prénom

Numeéro de personne
Sous catégorie

a »

Civilite

Nom, prénom
Ne(e) le

Lieu de naissance
Décédé(e) le
Sexe = .

AlY
44| P>

Possibilités de tri Tri appliqué
Type licence a Nom, prénom
Nom, prénom
Né(e) le

Numéro licence
Code club

Nom du club

Sous catégorie
Bureau distributeur

;

AlY
dl«| P>

I Sauver @ ISupprirner ®

[Valider ® ]

Nom de la personnalisation ‘ Listing U11

CLIQUER > “Sauver”
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Cette fonction sert a personnaliser une extraction. Les données disponibles et les possibilités de tri sont ajoutées a
I'aide des fleches gauche et droite. L'ordre des colonnes dans les données extraites est modifié a I'aide des fleches
haut et bas. Une personnalisation peut étre sauvegardée en la nommant et en cliquant sur Sauver. Elle apparait
ensuite dans la liste déroulante Sortie et tri dans la page de pré sélection a tous les utilisateurs du club. La
suppression d'une personnalisation est realisée en cliguant sur Supprimer.

Fiche MISE EN ROUTE n? 4 : Ergonomie générale

Donnees disponibles Données extraites

Numeéro de personne
Numeéro licence

Nom

Prénom

@ »

Nom

Prénom

Numeéro de personne
Sous catégorie

a »

Civilite

Nom, prénom
Ne(e) le

Lieu de naissance
Décédé(e) le
Sexe = .

AlY
44| P>

Possibilités de tri Tri appliqué
Type licence a Nom, prénom
Nom, prénom
Né(e) le

Numéro licence
Code club

Nom du club

Sous catégorie
Bureau distributeur

;

AlY
dl«| P>

Nom de la personnalisation ‘Listing Uil ‘ Sauver = Supprimer @

[Valider ® ]

CLIQUER > “Valider”
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QAnthonv BUEB Licences > Editions et extractions > Edition licenciés

@ Q . e [En savoir +]

Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d'extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance la génération du

document au format choisi (Acrobat PDF ou MS Excel). Le document n'apparait pas immédiatement. Pour le visualiser et l'imprimer, il faut cliquer sur les engrenages [+] situés sous le logo.
Fiche : Editions et extractions et Fiche : Les outils

Liste O Liste licences match ® Edition licenciés O Renouvellements

Renouvellement Selectionner une ou plusieurs sous catégories

Envois pieces

Arbitre / Arbitre o
Notifiations Arbitre / Jeune arbitre
_ Technique / Regional ' Etendre aux sous catégories
Anomalies Educateur Fédéral / Educateur Fédéral
Statistiques Animateur / Animateur
Editions et extractions Nature de demande | v | Etat licence | v
Dématérialisees Départ du | | au | |

Date d'enregistrement du | | au 03/09/2026 Y

Format () Liste PDF () Etiquettes PDF (105x35) @ Extraction MS Excel
Faire apparaitre les licences supprimées [j

Uniguement les licences non suivies s}

Sortie et tri | Listing U11 v | (défaut appliqué) Appliquer defaut @

[ Valideri1 [ Rafraichir ]

Passion CL|QUER> Valider Plaisir




= @ LES DIFFERENTES ETAPES 010 - Ut1

~ AUBE

e Un Football pour tous les enfants
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_ *S| LA BOITE “TRAVAUX DEMANDES” NE S’AFFICHE PAS >
| alvon i76-a037 ) CLIQUER > “SUR L’ICONE > ”DES ROUES CRANTEES”

Q Anthony BUEB

Liste Travaux demandeés
[En savoir +]

Renouvellement Cette fonction permet de télécharger et d'imprimer, en cliquant sur leur nom souligné, les documents PDF et XLS qui ont été produits. Les documents sont conservés durant 7 jours en

Envois piéces changeant la date en pré sélection.
Fiche MISE EN ROUTE n® 5 : Les outils

Notifications

Anomalies Depuis ) [Aujourd'hui  v| Statut v Mode Prévue le l
Statistiques
Editions et extractions v

Dématérialisées Extraction licence 43923170 XLSX 03/09/2026 18:12 03/09/2026 18:12 106

Passion CLIQUER > “Extraction licence
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AUBE

TEEE 4 Un Football pour tous les enfants

Téléchargements O Q

g | 43922705d .xlsx

Ouvrir un fichier

Afficher plus

Passion CLIQUER > “SUR LE DOCUMENT CREER
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3 Enregistrement automatique I. ) ‘ov r:;ll ~ [é, % v 439231... v

Fichier Accueil Insertion Dessin  Miseenpage Formules Donnees Ré

|f'|j A ‘Calibri VH11 vw = = E] EE; |Standard V|
S Mm 6 I s-AAN Z==E- @B %
g EHYO-AY EEH. QR
Presse-papiers 3 Police M~ Alignement ~ Nombre =
A2 v i Jfx ~  ABOUMALIH
A B C D E F G H
Nom Préenom Numeéro liiSous catégorie

ABOUMALOthmane 89385673 U9 (- 9 ang)
ANDRIES Celine 89775325 Dirigeante
ANDRIES Celine 89523099 Educateur|Fédéral
AUBERT Christophit89495204 Dirigeant
BAHMANE Mourad 89512605 Educateur|Fédéral
BAHMANEMourad 88866553 Dirigeant
BAILLON Marius 89644960 U9 (- 9 any}
BARBIN  Christopht88978373 Dirigeant
BARRAS Morgan 89412368 Dirigeant

w0 o~ kW

=
o

11 |BOULLERADimitri 88848741 Reégional
12 [CARRIE  Axel 89697723 Dirigeant
13 |CETOJEVICLudovic 88782335 Régional
14 [CETOJEVI(Ludovic 88863976 Dirigeant
15 [CETOJEVICRobert 89385497 Dirigeant
16 [CETOJEVI(Theo 89385663 Dirigeant

=
~J

CHANDOLAhmed 88939173 U10 (- 10 4ns)
CHERVY Anne 89385501 Dirigeante
CHIRET  Benoit 89528332 Dirigeant
CIVEIT Christoph: 88853195 Dirigeant
< > Feuill +

=
w 0o

o)
o

) SELECTIONNER > “L’ENSEMBLE DES LIGNES” PUIS COPIE (CTRL + C)



7@ | LES DIFFERENTES ETAPES u10- U1?

T AUBE
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(3 Enregistrement automatique (. B Oy O~ B @ = Feuille Challenge & Présence U11 g® -« Derniére modification:lly a9 h v §e, @ = a X
Fichier ~Accueil Insertion Dessin Miseenpage Formules Données Revision Affichage  Automatiser Aide Acrobat | iJ Commentaires |

fl"j A ‘Arial VH1O VI = L\ l |Standard V| ] Mise en forme conditionnelle v €H Insérer v p L3 [ETJ

= Ol
[‘E v G I S+ A A lE = v 8 v % 000  [Z Mettre sous forme de tableau v BX Supprimer v Edition

Coller % Sensibilite Compléments  Créer et partager
v e A v A e= 3= %‘;zv «0 e 7 Styles de cellules v F= Format v N y un PDF Adobe
Presse-papiers I3 Police 5 Alignement N Nombre [§ Styles Cellules Confidentialité | Compléments Adobe Acrobat s
B3 v i v Jxv v
: G - | i
BASE LICENCIES DU CLUB
N° Nom [~ | Préenom g N°delicenciéegg Catégorie[g Nom complet (liste) ‘
1
2
3
4
9
6
Fd
8
9
10
131 11 v
< 2> e Feuille de présence - E2 Feuille de présence - E3 Feuille de présence - E4  Base Licenciés = & 4 G ——

ALLER DANS LA BASE LICENCIES DU CLUB DU FICHIER > “FEUILLE DE CHALLENGE”
PUIS COLLER (CTRL + V)
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